西 安 工 程 大 学
应用技术学院（继续教育学院、中澳国际学院）

教 职 工 外 出 请 假 单

	姓   名
	
	职  务
	

	外出事由
	                                   （签 名）

                                              年    月    日

	离校时间
	
	返校时间
	

	科室负责人
意    见
	（签 名）

                               年    月    日

	学院党委
意    见
（辅导员系列）
	                                 （签 名）
年    月    日

	学院行政
意    见
	                                 （签 名）

年    月    日

	校人事处
意    见
	


注：凡我院教职工外出参加各种会议，各类有组织的活动以及个人事由等，均应填写此请假条，履行相关手续，并将此请假条交于学院办公室备案。
